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Fara í Appstore eða 
Playstore  - hala niður 
appinu fyrir Símann 
Pay

Senda þarf beiðni á Innkaup@landogskogur.is um handhafa matarkortsins ( nafn, kennitala, netfang og GSM) 
og hvaða verknúmer þarf að vera hægt að bóka á. Kortin eru einungis rafræn.

Opna appið  - undir 
veski birtast kort 
starfsmanns

Matarkortið birtist 
sem fyrirtækjakort en 
möguleiki er að vera 
líka með beiðnakort.

Best er setja kortið í 
Wallet í símanum 
sjálfum og þá er 
einfalt að greiða  með 
kortinu.

Næst þarf að flokka 
færsluna og taka 
mynd af kvittunum.

Kvittunin/reikningurinn 
þarf að vera á löglegu 
formi.

Ganga þarf frá flokkun færslna strax við úttekt, áminning er send ef er ekki gengið frá flokkun.
Pappírskvittunum skal safna saman í umslag og skila í árslok, eða þegar látið er að störfum.
Starfsfólk þarf sjálft að fylgjast með að næg heimild sé á kortinu og ber ábyrgð á öllum úttektum.
Ef að þið lendið í vandræðum sendið póst á innkaup@landogskogur.is

Ef greiðsla með korti er samþykkt með auðkenningu (rafrænu skilríki, lífkenni, PIN eða með öðrum hætti) 
telst hún heimiluð færsla. Þetta á við um posagreiðslur, snjallsíma- og snjallúragreiðslur og greiðslur í 
vefverslun á netinu. Ef korthafi verður var við óeðlilega notkun kortsins skal hann loka greiðslukortinu 
samstundis og fær aðstoð til að kæra háttsemina til lögreglu.
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Hér eru dæmi um reikninga/kassakvittanir með fullnægjandi upplýsingum til staðar svo 
að reikningurinn teljist löglegur. 

Hér eru dæmi um kassakvittun þar sem upplýsingar er ekki fullnægjandi. Í þeim 
tilvikum þarf að biðja um reikning (nótu) sem uppfylla skilyrðin. 
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